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CONSIDERANDO

Que, el numeral 7 del articulo 83 de la Constitucion de la Republica del

Ecuador prevé como uno de los deberes y responsabilidades de las
ecuatorianas y los ecuatorianos: "7. Promover el bien comun y
anteponer el interés general al interés particular, conforme al buen
vivir";

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala

Que

Que

gue: "Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias,
las servidoras o servidores publicos y las personas que actien en
vitud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para
el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de
los derechos reconocidos en la Constitucion y la Ley";

el articulo 227 de la citada Norma Suprema determina que: "La
administracién publica constituye un servicio a la colectividad que
se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion®;

el articulo 233 de la Carta Magna dispone: "Ninguna servidora ni
servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos
realizados en el ejercicio de sus funciones o por omisiones, y seran
responsable administrativa, civil y penalmente por el manejo y
administracién de fondos, bienes o recursos publicos (...)";
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en el Registro Oficial Suplemento No. 245, de 21 de mayo de 2018,
se publicd y entrd en vigencia la Ley Organica para la Planificacion
Integral de la Circunscripcion Territorial Especial Amazoénica, la
misma que derogé la Ley del Fondo para el Ecodesarrollo
Amazonico y Fortalecimiento de sus Organismos Seccionales que
cred el Instituto para el Ecodesarrollo Regional Amazoénico —
ECORAE;

mediante Resolucion Administrativa Nro. 01-CPD-CTEA-2018, de 17
de agosto del 2018, el Presidente del Consejo de Planificacion y
Desarrollo de la Circunscripcion Territorial Especial Amazoénica,
notifica a la sefiora Ingeniera Julia Alejandra Landazuri Lépez como
Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial
Amazonica;

el articulo 16 de la Ley Orgéanica para la Planificacién Integral de la
Circunscripcion Territorial Especial Amazonica — LOPICTEA -
establece que la Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial
Especial Amazénica es una entidad de derecho publico, con
personeria juridica, patrimonio y recursos econdmicos propios, con
autonomia técnica, administrativa y financiera. Es responsable de
elaborar y dar seguimiento a la Planificacion Integral de la Amazonia
y la administracion del Fondo Comun de la Circunscripcion Territorial
Especial Amazonica;

el articulo 18 Ibidem sefiala que el Secretario Técnico es la Maxima
Autoridad administrativa de la Secretaria Técnica de la
Circunscripcion Territorial Especial Amazonica;

el articulo 28 del Cadigo Organico Administrativo, sobre el principio
de colaboracion, sefiala que: "Las administraciones trabajaran de
manera coordinada, complementaria y prestandose auxilio mutuo.
Acordardn mecanismos de coordinacion para la gestion de sus
competencias y el uso eficiente de los recursos”;

el segundo inciso del articulo 130 del Cédigo Organico Administrativo
establece que: "La competencia regulatoria de las actuaciones de
las personas debe estar expresamente atribuida en la ley";

el articulo 131 del citado cuerpo legal establece que: "Las
administraciones publicas que tengan competencia normativa no
pueden a través de ella: 1. Restringir los derechos y garantias
constitucionales. 2. Regular materias reservadas a la ley. 3. Solicitar
requisitos adicionales para el ejercicio de derechos y garantias
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Que

Que

Que

distintos a los previstos en la ley. 4. Regular materias asignadas a la
competencia de otras administraciones. 5. Delegar la competencia
normativa de caracter administrativo. 6. Emitir actos normativos de
caracter administrativo sin competencia legal o constitucional”;

el articulo 3 de la Ley Organica para la Optimizacion y Eficiencia de
Tramites Administrativos establece como principios rectores de los
tramites administrativos, entre otros, los siguientes: "1. Celeridad.-
Los tramites administrativos se gestionaran de la forma mas enciente
y en el menor tiempo posible, sin afectar la calidad de su gestion. 2.
Consolidacion.- Todas las entidades reguladas por esta Ley deberan
propender a reunir la mayor actividad administrativa en la menor
cantidad posible de actos. Ademas, impulsaran la consolidacion de
tramites de naturaleza similar o complementaria en un solo proceso
administrativo. [...] 7. Interoperabilidad: Las entidades reguladas por
esta Ley deberan intercambiar informacién mediante el uso de
medios electrénicos y automatizados, para la adecuada gestion de
los tramites administrativos™;

el ultimo inciso del articulo 7 de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado prescribe que: "En el marco de las normas,
politicas, regulaciones, reglamentos, disposiciones y mas
instrumentos indicados, cada institucion del Estado, cuando
considere necesario, dictara las normas, las politicas y los manuales
especificos para el control de las operaciones a su cargo. La
Contraloria General del Estado verificara la pertinencia y la correcta
aplicaciéon de las mismas";

es indispensable armonizar y actualizar en un mismo instrumento
juridico, las disposiciones relativas al procedimiento para la
suscripcidén, seguimiento, registro, ejecucion y liquidacion de los
convenios interinstitucionales que suscriba la Secretaria Técnica de
la Circunscripcion Territorial Especial Amazonica con personas
juridicas de Derecho publico o privado, nacionales o extranjeras; con
la finalidad de contribuir a la organizacion, fortalecimiento y mision
institucional , basados en los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, desconcentracion, jerarquia, participacion y transparencia;

Y,

En ejercicio de sus atribuciones legales y reglamentarias,
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EXPEDIR EL INSTRUCTIVO PARA LA SUSCRIPCION, EJECUCION,
ADMINISTRACION, CIERRE Y LIQUIDACION DE CONVENIOS U
OTROS COMPROMISOS DE COOPERACION QUE SUSCRIBA LA
SECRETARIA TECNICA DE LA CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL
ESPECIAL AMAZONICA-STCTEA.

Art. 1.- OBJETO.- El presente Instructivo tiene por objeto establecer las
disposiciones normativas relativas al procedimiento para la suscripcion,
ejecucion, administracion, cierre y liquidacion de convenios y demas
compromisos bilaterales o multilaterales entendiéndose también a
convenios de cooperacién interinstitucional, convenios de transferencia y
seguimiento de recursos del Fondo Comun, actas de compromiso o
cualquier instrumento relacionado, que suscriba la Secretaria Técnica de la
Circunscripcion Territorial Especial Amazonica (STCTEA), con personas
naturales o juridicas, de derecho privado o publico, nacionales o
extranjeras. Las disposiciones del presente Instructivo no seran aplicables
para los procedimientos precontractuales y los contratos administrativos
regulados por la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica, su Reglamento General, y demas normativa emitida por el
SERCOP para el efecto para el cumplimiento de actividades, planes,
programas, proyectos que se encuentren dentro del ambito de las
atribuciones de la Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial
Especial Amazoénica-STCTEA.

Art. 2.- AMBITO DE APLICACION.- Las disposiciones del presente
Instructivo, son de aplicacion obligatoria y rigen para todos los 6rganos
administrativos que conforman la estructura institucional de la Secretaria
Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial Amazénica-STCTEA, asi
como para las personas de Derecho Publico o Privado, nacionales o
extranjeras, con quienes se suscriban los convenios institucionales.

Art. 3.- PRINCIPIOS.- El presente Instrumento se guiard por los principios
de proporcionalidad, equidad, concurrencia, colaboracion, transparencia,
delegacion, corresponsabilidad, solidaridad y eficiencia; los que deberan
ser observados por todas las instancias de la Secretaria Técnica de la
Circunscripcion Territorial Especial Amazénica-STCTEA, involucradas.

Art. 4.- DEFINICIONES.-

1. Administrador de Convenio o Responsable: las partes integrantes
suscriptoras del instrumento, designaran un responsable de verificar el
fiel cumplimiento del convenio, o los compromisos establecidos en los
instrumentos legales, siendo esté quien garantizara la fiel ejecucion del
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mismo y de reportar el seguimiento, adoptara las medidas pertinentes
que considere necesarias, y elaborara el informe de cierre del
instrumento legal.

2. Acta de Compromiso: acuerdo obligatorio que contiene compromisos
establecidos entre las partes.

3. Comision Especial: conformada para situaciones excepcionales,
designada por la maxima autoridad, solicitada, motivada vy
fundamentada por el administrador o responsable del seguimiento del
convenio de parte de la Secretaria Técnica de la Circunscripcion
Territorial Especial Amazonica-STCTEA, cuyo fin es el de lograr la
correcta ejecucion del convenio. La conformacion de esta comision sera
Gnicamente reservada para convenios especificos que, a juzgar por la
Direccion correspondiente, requieran de la asistencia técnica-legal-
administrativa-financiera.

4. Contraparte: personas naturales o juridicas de derecho privado o
publico, nacionales o extranjeras que cooperan mediante convenios o
COMpPromisos.

5. Convenios: acuerdos de voluntades mediante los cuales las partes
establecen compromisos e intenciones generales o especificas de
cooperacion mutua, para desarrollar en forma planificada actividades de
interés y beneficio comun.

6. Convenio de Transferencia y Seguimiento de recursos del Fondo
Comun: Responde a la necesidad de desarrollar acciones conjuntas y
complementarias con respecto de la asignacion de recursos
econdémicos desde el denominado Fondo Comun, que pretende un
beneficio hacia los habitantes de la Circunscripcion Territorial Especial
Amazonica; es el instrumento que permite dar cumplimiento a lo
sefalado en el art. 65 y 66 de la LOPICTEA, para que los recursos
puedan a ser ejecutados por las instituciones u organizaciones
legalmente constituidas y habilitadas de acuerdo a la ley mediante las
transferencia de recursos.

7. Clausula Compensatoria: Es aquel pacto por el que se acuerda que,
en caso de incumplimiento de la entidad ejecutora, esta quedara
obligada al pago de una penalidad fijada por la STCTEA.

8. Delegado: funcionario al cual la maxima autoridad de la Secretaria
Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial Amazdnica-STCTEA,
en el ejercicio de sus funciones, ha trasladado las facultades vy
atribuciones previstas en el presente Instructivo, mediante acto
administrativo valido.

9. Dictamen de prioridad: la emite la Maxima Autoridad o su delegado;
dependiente del informe de pertinencia de proyectos que se financian
con recursos del Fondo Comun desde la Secretaria Técnica de la
Circunscripcion Territorial Especial Amazénica-STCTEA, se remite al
Consejo de Planificacion y Desarrollo para la respectiva aprobacion de
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los proyectos y es un habilitante indispensable para la elaboracion de
los convenios para la transferencia de recursos del Fondo Comun.

10.Documentos Habilitantes: documentacion requerida que sustenta y
justifica la suscripcion del instrumento legal, se requiere de las partes
que intervienen, la contraparte ademas demostrara que esta habilitada
para celebrar un convenio o compromiso y otros de ser el caso.

11.Ficha Técnica: documento que contiene datos generales de la
contraparte, el tipo de compromiso generado, la cobertura o beneficio
que abarca el instrumento, los beneficiarios, la obligacion establecida
por las partes, la especificacién del representante legal, el plazo de
ejecucion, reprogramaciones Yy otros.

12.Informe Legal: Es el documento que define la suscripcién o no del acto
legal.

13.Informe de pertinencia: informe reflexivo, exclusivamente corresponde
al andlisis de proyectos presentados por los postulantes en el que
solicitan el financiamiento del Fondo Comun desde la Secretaria
Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial Amazonica-STCTEA,;
dicho informe demuestra la pertinencia del tema, la estructura, modelo
de gestion, financiacion, cronograma valorado entre otros aspectos
requeridos por la entidad financiadora, a las institucion u organizacion
habilitada para manejo de fondos publicos. Es un habilitante
indispensable del convenio.

14.Informe técnico: documento expositivo de datos o hechos, con
respecto a lo que conviene hacer del mismo; el informe técnico debe
incluir la informacién suficiente que permita la toma de decisiones, y sus
conclusiones o recomendaciones deben ser claras y precisas. La
estructura general del informe técnico contendra la parte inicial,
el cuerpo del informe, los anexosy la parte final siempre con las
respectivas recomendaciones; podra ser definida por cada area de
acuerdo al tipo de requerimiento. Llevara firmas de responsabilidad de
elaboracién y aprobacion; e incluird adjunto los documentos habilitantes
gue se consideren necesarios y permitan la elaboracién del instrumento.

15.Maxima Autoridad: Secretaria/o Técnico o su delegado/a.

16.Persona Juridica: conforme definicion establecida en el articulo 564
del Cédigo Civil; cuya personeria juridica haya sido legalmente otorgada
por Autoridad competente.

17.Persona Natural: conforme definicion establecida en el articulo 41 del
Cadigo Civil; especificAndose que, para efectos del presente instructivo,
se referira exclusivamente a aquellas personas con plena capacidad de
contratar, obligarse y administrar libremente lo suyo.

18.Responsable de Seguimiento Evaluacién: es la persona que tiene la
responsabilidad total del planeamiento y garantizar la ejecucion
acertada de cualquier proyecto; especificandose que, para efectos del
presente instructivo, se referira exclusivamente a aquellos funcionarios
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de la Secretaria Técnica, designados para los convenios de
transferencia y seguimiento a los recursos del Fondo Comun, la
Direccién de Seguimiento y Evaluacion coordinara con la Direccion
Administrativa Financiera para designar al responsable, quien conforme
el rol de dicha Direccion debera dar seguimiento, monitoreo y evaluar el
mismo; adoptara las medidas pertinentes que considere necesarias, asi
como de elaborar el informe de cierre del proyecto.

19.Sistema Informatico: herramienta informatica con la que cuenta la
institucion para registro y seguimiento de compromisos y otras
necesidades de la institucion; segun competencia y responsabilidad se
define responsables del ingreso y actualizacién de la informacion; la
Unidad de Planificacion o quien haga sus veces, que sera responsable
de la administracién del sistema en lo concerniente a los compromisos
institucionales.

20.Solicitud: documento elaborado por el requirente, vinculada al objeto
del convenio o compromiso que deba ejecutarse, incluida la asignacion
de recursos de ser el caso; puede ser generada por la contraparte o
producto de la necesidad institucional.

Art. 5.- TIPOS DE INSTRUMENTOS Y PROCEDIMIENTO.- Para efectos
del presente Instructivo, existen los siguientes tipos de instrumentos y se
aclara el procedimiento:

1. Convenio Marco: Instrumento mediante el cual se establece de manera
general, la voluntad de establecer un vinculo institucional los compromisos
de las partes, alcance y condiciones se establecera en los convenios
especificos.

Procedimiento: puede originarse por requerimiento de entidades u
organizaciones externas o por necesidad institucional:

a) Porrequerimiento externo: solicitud expresa presentada a la maxima
autoridad, quien autoriza a la Direccibn Correspondiente la
respectiva revision, andlisis y validacion del requerimiento; dicha
Direccion emite informe técnico concreto, destacando en sus
conclusiones y recomendaciones los beneficios que el convenio
marco genera a la institucion, y solicita a la maxima autoridad la
elaboracion del convenio marco.

b) Por necesidad institucional: solicitud expresa presentada a la
maxima autoridad, acompafiada de un informe técnico concreto,
justificando la necesidad, destacando en sus conclusiones y
recomendaciones los beneficios que el acto legal genera a la
institucion y solicita la elaboracion del instrumento legal.
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En las dos situaciones la Maxima Autoridad, insertard sumilla mediante
cualquier medio electrénico, o en el documento fisico la disposicion de
tramite a las direcciones competentes y dispondra el analisis de la Direccién
Juridica.

La Direccién Juridica analizard la documentacion e informacién del
expediente; elaborara el informe legal y coordinara con la contraparte, para
la suscripcién del mismo; en lo posterior se podran suscribir o concretar en
un convenio especifico.

Para la celebracion y suscripcion de este tipo de instrumentos, se debera
considerar que el mismo tenga una duracion maxima de 2 afos, ya sea la
contraparte de derecho publico o privado.

2. Convenio de transferenciay seguimiento de los recursos del Fondo
Comun: Instrumento en el que la Secretaria Técnica de la Circunscripcion
Territorial Especial Amazonica-STCTEA, esta obligada a realizar, en €l se
establecen obligaciones puntuales, ejecutables, en un tiempo determinado,
para el cumplimiento de los fines establecidos en el objeto de dicho
convenio, que permite la ejecucion de planes programas y proyectos de
inversidn con recursos que provienen del Fondo Coman, para lo cual se
debera observar lo establecido en la Constitucion de la Republica del
Ecuador, Ley Organica para la Planificacidon Integral de la Circunscripcion
Territorial Especial Amazénica-LOPICTEA, el Reglamento Sustitutivo para
la Asignacion de Recursos Proveniente del Fondo Comun y Modelo de
Incentivos, el Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, su
Reglamento e Instructivo General de aplicacién.

Se aclara que, la suscripciébn de este tipo de convenios puntualiza la
responsabilidad del cooperante en la ejecucion de los procesos
precontractuales y contractuales que fueren necesarios, conforme lo
previsto en la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
y la norma prevista aplicable en dichos procesos.

Procedimiento:

La Direccion Técnica de Proyectos o quien haga sus veces, sera la
responsable de solicitar la instrumentacion del convenio, mediante solicitud
expresa presentada a la maxima autoridad, quien, mediante sumilla por
medio electrénico, o de manera fisica en el documento, dispondra a la
Direccion Juridica proceda con la revision, andlisis y de proceder
legalmente instrumentara el convenio.
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La Direccion Juridica elaborara el convenio; coordinara con otras areas y
la contraparte y/o entidad ejecutora garantizando la suscripcién de cinco
ejemplares, una vez aprobado y que se cuente con el instrumento suscrito
por las partes integrantes, se encargara de remitir de manera formal, dichos
ejemplares las Direcciones correspondientes.

La Direccién Técnica una vez cuente con el convenio suscrito por las
partes, mediante solicitud expresa presentada a la méxima autoridad,
solicitara la respectiva trasferencia o erogaciéon de los recursos que
permitiran la ejecucion del respectivo convenio.

3. Convenio de Cooperacion Interinstitucional: Instrumento que se
celebra con personas naturales o juridicas, de derecho privado o publico,
nacional o extranjeras para aunar esfuerzos y cumplir con la mision y
objetivos institucionales. El convenio de cooperacion interinstitucional
podra asociar recursos, capacidades y competencias interinstitucionales,
asi como también podra establecer obligaciones puntuales, ejecutables y
determinadas para el cumplimiento de los fines establecidos en el objeto
del convenio. La suscripcién de convenios de este tipo, pretende fortalecer
a las entidades a través de: asistencia técnica, transferencia de
conocimientos, optimizacion de infraestructura, equipos tecnoldgicos,
muebles e inmuebles; provision de servicios profesionales, contrataciones
entre otros, debiendo cumplir los procesos establecidos en la normativa
vigente segun la naturaleza o caracteristica del mismo.

Procedimiento: Puede originarse por requerimiento de entidades u
organizaciones externas o por necesidad institucional a través de solicitud
expresa presentada a la maxima autoridad, quien sumilla mediante
sistema electronico o de manera fisica en el documento, autorizara a la
Direccién que corresponde conforme la naturaleza del objeto del convenio,
para la respectiva revision, analisis y validacion del requerimiento; una vez
verificada la necesidad de la suscripcién del convenio de cooperaciéon
interinstitucional; serd dicha Direccién quien emita el informe técnico,
destacando en sus conclusiones y recomendaciones los beneficios que el
acto legal generan a la institucion y solicitando a la maxima autoridad la
elaboracion del respectivo instrumento legal.

La Maxima Autoridad, insertara sumilla mediante medios electronicos, o en
el documento fisico para el tramite en la Direccién correspondiente y
dispondra el andlisis de la Direccion Juridica.

La Direccion Juridica analizara la documentaciéon e informacion del
expediente; elaborara el informe legal y coordinara con la contraparte, para
la suscripcion del mismo.
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4. Convenio Modificatorio: Instrumento mediante el cual se realizan
modificaciones a los convenios marco, especificos o de cooperacion
interinstitucional ya suscritos, siempre que no se contrapongan al objeto del
convenio; y a la normativa legal vigente. El objeto de un convenio no es
susceptible de ser modificado por las partes, pues ello configuraria un
nuevo convenio.

Procedimiento: se motivara a través del informe técnico del administrador
del convenio, con informacién especifica sobre la base de la solicitud
presentada por la contraparte interesada o de la necesidad institucional,
para lo cual la informacién debera ser debidamente analizada, revisada y
aprobada por la Direccién correspondiente, la documentacién sera
remitida hacia la méaxima autoridad con el respectivo requerimiento y
sustentos habilitantes para la ampliacion del plazo, quien resignara a la
Direccion Juridica parala revision y verificacion de los documentos y una
vez se cumpla con los requisitos, se procederd a concretar la modificacion
que corresponda; el administrador del convenio sera responsable de
garantizar la suscripcion y cumplimiento de las partes.

6.-Acta de Compromiso: Instrumento que se suscribira como un acto que
pretende generar algin compromiso entre las partes.

En la situacion actual la Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial
Especial Amazénica-STCTEA, lo implementa como una medida de posible
solucion de obligaciones contraidas por organizaciones o entidades
publicas y privadas que recibieron recursos econdémicos del extinto
ECORAE; este instrumento genera obligacion de las partes, y determina
compromisos para los involucrados, que seran activados Unicamente por
la suscripcion del mismo, con el Unico fin de propender al cierre de
obligaciones pendientes.

Procedimiento: puede originarse por requerimiento de entidades u
organizaciones externas o por necesidad institucional, a través de una
comunicacién a la Maxima autoridad, a fin de notificar al proponente o
viceversa, de existir acuerdo entre las partes se podra establecer este acto
legal; la elaboracion del instrumento serd de responsabilidad de la
Direccion Juridica previa autorizacion de la maxima autoridad o se
delegado.

Para el caso de las entidades que mantengan obligaciones pendientes, y
gue solicitan dictamen de priorizacion de proyectos, sera una condicionante
proceder con este acto, una vez se encuentren legalizadas, la Direccion
Juridica notificara a las direcciones correspondiente.
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En caso de que el plazo establecido en el instrumento no permita cumplir
el objeto del acta, la Maxima Autoridad de la Secretaria Técnica, mediante
requerimiento externo o interno, autorizara a la Direccion Juridica proceda
con la ampliacion del plazo establecido.

Art. 6.- FINALIDAD DE LOS CONVENIOS DE COOPERACION
INTERINSTITUCIONAL- La Secretaria Técnica de la CTEA, podra
suscribir convenios de cooperacion interinstitucional cuya finalidad sea el
fortalecimiento mutuo con los siguientes fines:

a) Establecer relaciones de cooperacion académico-cientifica, técnica
o tecnoldgica que apoyen al cumplimiento de la mision institucional,
o aporten al desarrollo de la regién, enmarcado en el cumplimiento
del Plan Integral Amazoénico (PIA), con sus fines institucionales y
lineamientos estratégicos; para ejecutar los planes, programas,
proyectos, estrategias, competencias y atribuciones mandatarias de
la LOPICTEA,

b) Optimizar el uso de la infraestructura fisica, de otras entidades o de
la STCTEA vy facilitar su aprovechamiento en beneficio institucional
o de la comunidad;

c) Captar la provisién de servicios, recursos humanos o financieros a
favor de la Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial
Especial Amazonica-STCTEA.

d) Realizar contrataciones con entidades publicas, privadas o mixtas
nacionales o internacionales al tenor de lo dispuesto en el Instructivo
General a la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion
Plblica, siempre que exista un convenio especifico, tratado,
protocolo, acuerdo, carta de intencion y/o demas formas asociativas
internacionales, que contemplen para su ejecucion; caso contrario,
de no haberse contemplado un régimen de contratacion especifico,
se estara a lo dispuesto en la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica y su Instructivo;

e) Fortalecer la cooperacién internacional a través de la accesibilidad
a bienes o servicios con Organismos Internacionales, en los
términos previstos en un convenio especifico, tratado, protocolo,
acuerdo, carta de intencion y/o demas formas asociativas entre
Gobiernos; vy,

f) Generar instrumentos que permitan a la Secretaria Técnica de la
Circunscripcion  Territorial Especial Amazonica-STCTEA, el
cumplimiento de sus objetivos institucionales a nivel de la CTEA y
nacional.
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La suscripcion de convenios y demas instrumentos debera estar alineada
alo contemplado en la LOPICTEA, atribuciones de la STCTEA Yy articulados
al Plan Integral de la Amazonia- PIA.

Art. 7.- PROGRAMACION.- La suscripcién de un convenio que implique
ingresos o egresos de recursos econdmicos debe ser registrada en la
planificacion institucional, para lo cual debera constar en el Plan Operativo
Anual (POA) o estar registrado en el instrumento habilitado para el efecto.
La Unidad de Planificacion o quien haga sus veces sera la responsable de
llevar el respectivo control.

En caso de que el convenio no conste programado en el Plan Operativo
Anual POA, previo a su requerimiento la instancia requirente debera
realizar la solicitud para la inclusion de la actividad en dicho instrumento.

Art. 8.- INFORMES TECNICOS: La instancia pertinente debera elaborar el
informe técnico que justifique claramente la importancia y beneficio de la
suscripcion del instrumento legal; se expondra de manera precisa y clara
sus conclusiones y recomendaciones, para proceder de asi considerar
conveniente con al acto legal que corresponde.

Art. 9.- INFORMES DE PERTINENCIA: exclusivos para el andlisis reflexivo
de los proyectos de inversién, que buscan financiamiento del Fondo
Comun, se estructura en base a la solicitud de viabilidad de un proyecto de
inversion; se expondra de manera precisa y clara sus conclusiones y
recomendaciones, para proceder de asi considerar conveniente con la
elaboracion del dictamen de prioridad.

Art. 10- DE LA ELABORACION DE INFORMES.- seran elaborados por
las areas pertinentes, se elaboran en base a modelos instaurados por la
Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial Amazonica-
STCTEA, lo suscribe el analista que elabora el informe, con la respectiva
firma de aprobacion del Director del Area, para el ingreso a la maxima
autoridad.

Art. 11.- FICHA TECNICA. —-Instrumento técnico que resume la
importancia y beneficio proveniente de la suscripcion del convenio,
debiendo contener informacion precisa y concreta, para el control de los
compromisos institucionales.

Art. 12.- DE LA ELABORACION DE LA FICHA TECNICA .- ser4 elaborada
por la Unidad de Gestién Estratégica Institucional o quien haga sus veces,
en base al instrumento legal suscrito, los informes pertinentes remitidos
por las areas, incluida la respectiva solicitud, y demas documentos

- .‘ }
o , . . 7 - a3 ‘fo.",.‘ S EL
?n:g;:0|0|1:0‘l)\rw;;21ir;!‘::m y Juan de \t/(—‘,lfl.r‘(‘?(‘)‘ Codigo posgal: 160101 / Puyo Ecuador W BEA S % & OBI ERNO
eléfono: 032894831 - www.secretariadelamazonia.gob.ec /‘ k ~ Vi E TODOS

E



SECRETARIA TECNICA DE LA CIRCUNSCRIPCION
TERRITORIAL ESPECIAL AMAZIONICA

habilitantes que considere, sera responsable de elaborar la ficha técnica en
base a modelos instaurados por la Secretaria Técnica de la Circunscripcion
Territorial Especial Amazoénica- STCTEA; toda la informacion sera
ingresada en el sistema informatico como COMPROMISOS
INSTITUCIONALES.

Art. 13.- REQUERIMIENTO O SOLICITUD. - La gestién para la suscripcion
de los instrumentos legales que correspondan, podra iniciarse a peticion de
la parte interesada y/o del acta de reunion donde se acuerde la firma de
uno de los instrumentos referidos en este instructivo.

1. Si se confirma la necesidad de la celebracion de un convenio sea marco
o especifico, la direccion correspondiente, debera presentar ante la maxima
autoridad la solicitud y documentos de soporte, justificando la necesidad
institucional y conveniencia de suscribir dicho convenio, a fin de que se
disponga a la Direccion Juridica la elaboracion del informe legal y de ser el
caso el proyecto de convenio.

Para la aceptacién o denegacién del convenio bastara con la insercion de
la sumilla, mediante el sistema electrénico, o de forma manual en el
correspondiente informe técnico.

En los casos de convenios solicitados por una persona juridica de derecho
privado, la entidad solicitante debera presentar por escrito una propuesta
técnica dirigida a la maxima autoridad; suscrita por su representante legal,
en la que se detallen los beneficios y compromisos propuestos, que
justifiquen la accién y permitan la adecuada toma de decisiones, la
documentacion sera remitida a la Direccion competente para el analisis,
quien elaborara el informe técnico correspondiente; debiendo anexar como
minimo lo siguiente:

a) Documento legal que certifique la existencia de la persona juridica;

b) Estatutos de los cuales se desprenda que el objeto social de la entidad
es concordante con el objeto del convenio;

c) Permiso de funcionamiento vigente, en caso de requerirlo; vy,

d) Demas documentos que la STCTEA requiera.

En los casos de convenios solicitados por una persona juridica de derecho
publico, bastara la instancia técnica competente con la presentaciéon de la
propuesta técnica, suscrita por su titular o por un funcionario competente
de nivel jerarquico superior, para dar inicio a las acciones establecidas
dentro de este instructivo.
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Las organizaciones extranjeras que deseen coordinar acciones con la
STCTEA y brindar su contingente en la Amazonia, deben tener personeria
juridica o ser reconocidas legalmente en su pais de origen para lo cual
presentaran la documentacion respectiva a la Maxima Autoridad de la
Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial Amazodnica-
STCTEA, que seré referida a la Direccion Juridica o quien haga sus veces,
para su analisis; ademas, deberan contar con oficio de autorizacion del ente
rector del ramo si pretenden brindar bienes o servicios en areas
especificos y cumplir con las demas disposiciones que para el efecto
determine la normativa ecuatoriana vigente.

En caso de que se determine como medio idoneo la emision de otro tipo de
compromiso, tal propuesta podra ser remitida de manera directa a la
maxima autoridad, sobre la base de solicitud del area requirente y en el
formato que para el efecto provea la Direccion Juridica o quien haga sus
veces.

Art. 14.- DEL DICTAMEN.- documento exclusivo que se emite desde la
Secretaria Técnica, especificamente para la priorizacién de proyectos de
inversion, sera puesto a consideracion del Presidente y Miembros del
Consejo de Planificacion y Desarrollo de la CTEA, para la respectiva
aprobacion de un proyecto de inversion; y, obligatoriamente es parte
integrante de los habilitantes del convenio para transferencia o asignacion
de recursos econdémicos que provienen del fondo comun.

Art. 15.- DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA. - Todos aquellos
instrumentos que para su ejecucion prevean erogacion de recursos por
parte de la Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial
Amazonica- STCTEA, deberan contar previamente a la suscripcion del
convenio respectivo, con la certificacion presupuestaria para su ejecucion,
conforme los establece el Cddigo Organico de Administracion y Finanzas
Publicas, art.- 115 Certificacion Presupuestaria.- Ninguna entidad u
organismo publico podran contraer compromisos, celebrar contratos, ni
autorizar o contraer obligaciones, sin la emision de la respectiva
certificacion presupuestaria.

La certificacion presupuestaria sera solicitada por la Direccién requirente
del convenio y emitida por la Direccion Financiera, adjuntando la
informacion que considere necesaria. No se emitird la certificacion
presupuestaria en caso de que, tratandose de un instrumento que entre
cuyas obligaciones conste la erogacion presupuestaria, y no se cuente con
la Certificacién POA de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

Art. 16.- INFORME LEGAL.- Instrumento suscrito por el Director Juridico,
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es indispensable para la suscripcion de convenios, en ningun caso se
procedera a la elaboracion del convenio si no existe informe legal que al
menos contendrd antecedentes, base legal, andlisis y recomendacion a la
maxima autoridad, para la suscripcion o NO del instrumento que
corresponda.

Art. 17.- DE LA ELABORACION Y DETERMINACION DE LOS
CONVENIOS Y DEMAS INSTRUMENTOS.- la elaboracion de los
convenios Yy demas instrumentos sefialados en este instructivo sera de
responsabilidad de la Direcciéon Juridica o quien haga sus veces; siempre
y cuando cumplan con los requisitos y cuenten con la documentacion
segun lo previsto y requerido para la estructuracion del mismo.

De ser necesario, y asi considerarlo, la Direccion Juridica o quien haga sus
veces, solicitara en el menor tiempo posible de recibido el requerimiento, el
criterio a las demas direcciones técnicas, administrativas o afines al objeto
y vinculadas con las obligaciones y atribuciones de la Secretaria Técnica
de la Circunscripcion Territorial Especial Amazoénica-STCTEA, previstas
para el cumplimiento del objeto del convenio. Las instancias técnicas
obligatoriamente remitiran los criterios técnicos respectivos.

La Direccién Juridica o quien haga sus veces, cuando este no fuere 0 no
sea concluyente y/o determinante podra solicitar se amplie o aclare el
informe técnico correspondiente o lo que considere pertinente.

En caso de que, la Direccién de Juridica o quien haga sus veces, determine
gue el objeto del convenio esta sujeto a procedimientos contractuales
regulados por la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, emitira un informe al respecto dirigido a la instancia requirente, a
fin de que se inicie el procedimiento precontractual correspondiente. Lo
seflalado no aplicara en los casos en que la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica o su Instructivo, contemplen
expresamente la suscripcion de convenios.

Art. 18.- CONTENIDO DE LOS CONVENIOS.- El convenio tendra como
minimo las siguientes clausulas:

a) Comparecientes: descripcion de las partes que suscribiran el
convenio.

b) Marco legal y Antecedentes: descripcion cronoldgica de los
antecedentes que sustentan la suscripcion del convenio.

c) Objeto: finalidad y proposito del convenio, redactado con verbo
infinitivo.
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Financiamiento del convenio: se debe especificar el monto total de
recursos econdmicos que el cumplimiento del convenio suponga,
especificando la parte que aportara tales recursos y la disponibilidad
de los mismos conforme a la naturaleza juridica de la parte
correspondiente. En caso de que el cumplimiento del instrumento no
suponga erogacion de recursos econdémicos, se hara constar
expresamente.

Detalle de la entidad ejecutora, los documentos que acreditan la
calidad de los comparecientes.

Administrador del convenio: las partes mediante disposicién escrita
de manera expresa, designaran el administrador del convenio; su
designacion recaera en servidores publicos de las instituciones, su
identificacion sera determinada por la Maxima Autoridad o su
delegado.

Obligaciones de las partes: descripcion de las responsabilidades y
roles de cada una de las partes; constard de manera precisa y clara
para que la entidad ejecutora que reciba los recursos provenientes
del fondo comdn dé cumplimiento obligaciones y los mismos fueran
retirados por el rector de las finanzas publicas -Ministerio de
Finanzas, sera de su absoluta responsabilidad, realizar las acciones
de gestidn y recuperacion de los recursos econémicos.

Se hara constar como una obligacion hacia la entidad ejecutora; de
existir saldos de los recursos asignados del Fondo Comun, que no
justifiquen por parte la entidad ejecutora; esta se obliga a restituirlos
y a depositarlos de manera inmediata en la cuenta de la Secretaria
Técnica de la Circunscripcién Territorial Especial Amazoénica-
STCTEA, denominada Fondo Comun.

Plazo de ejecucion: se debe establecer claramente cual es el lapso
de tiempo durante el cual se ejecutara el convenio, especificando
con claridad los plazos parciales o condicionales si los hubiere. No
se suscribirdn convenios, acuerdos o compromisos de ninguna
especie a plazo indefinido o sin una determinacién o condicion
objetiva de finalizacion.

Modificaciones: los términos podran ser modificados, ampliados o
reformados de mutuo acuerdo y durante su vigencia, siempre que
no se desnaturalice su objeto y contenido, para lo cual las partes
suscribiran el instrumento juridico pertinente, en base a los informes
que justifiqguen su pertinencia; el objeto de los mismos no podra
ser modificado bajo ninguna circunstancia, por lo que su
agotamiento o imposibilidad de ejecucion solo podra suponer la
terminacién del acuerdo, convenio o instrumento correspondiente.
Terminacion del convenio: se debe determinar las causales de
terminacion del convenio y consecuente extincion de obligaciones
propias o mutuas; las que, ademas de las establecidas y previstas
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en la ley, se considerara: cumplimiento del objeto; la expiracion del
plazo; mutuo acuerdo; entre otros.

1) Responsabilidad en procesos de contratacion: se especificara y
aclarara que sera de absoluta responsabilidad de la entidad
ejecutora, llevar adelante los procesos de contratacion publica,
debiendo cumplir lo que dispone la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica, Reglamento de la Ley Orgénica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica y Resoluciones del
Servicio Nacional de Contratacion Publica. Se hara constar que en
los procesos contractuales la entidad ejecutora observara lo
contemplado en el articulo 41 y a la Disposicion General Quinta de
la Ley Orgénica para la Planificacién Integral de la Circunscripcién
Territorial Especial Amazonica e informara dicho particular a la
Secretaria Técnica de la CTEA, quien estara en calidad de veedora
sobre el cumplimiento de dichas disposiciones.

m) Responsabilidad social: La entidad ejecutora, coordinara con los
beneficiarios que se encuentren en la circunscripcion territorial
amazonica, las acciones necesarias para la gestion del servicio
publico.

n) Relacion laboral: Por la naturaleza de los instrumentos, las partes no
adquieren responsabilidad alguna, directa o indirecta, de tipo laboral,
seguridad social y en general de ninguna naturaleza con las
personas, trabajadores, servidores o profesionales que cada una de
ellas contrate bajo cualquier modalidad, para la ejecucion del
presente convenio. Las responsabilidades y obligaciones laborales
gue se desprendan de la ejecucidén de los instrumentos serdn de
responsabilidad exclusivamente de dependencia de cada parte.

o) Prohibiciones: Las partes no podran ceder ni transferir los derechos
y obligaciones previstas en el presente convenio y en caso de que
lo hicieran, esto ser4 causa de terminacion unilateral de este
instrumento y se instauraran las acciones que corresponda.

p) Controversias: El convenio o instrumento debe estipular los
mecanismos de solucion de las controversias que surgieren durante
la ejecucion del convenio. Se incluiran mecanismos alternativos de
solucion de controversias, hasta mediacion; en caso de propuestas
de arbitraje, se estara a lo previsto en la Ley Organica de la
Procuraduria General del Estado.

q) Documentos habilitantes: Los documentos que acreditan la calidad
de los comparecientes; todos los documentos a los que se hace
referencia en la clausula de antecedentes; en caso de existir
erogacion de recursos de la STCTEA, de manera obligatoria se
incluira la Certificacion Presupuestaria y el cronograma valorado que
formaran parte integrante del respectivo convenio.
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r) Confidencialidad y buen uso de la informacion: se determinara el
uso, restricciones y control de la informacion entregada por motivo
del convenio o instrumento respectivo.

s) Propiedad intelectual: las partes deberan comprometerse a vigilar y
respetar los derechos de propiedad intelectual de cada una de ellas.

t) Direccion y notificacion: se determinaré las direcciones, teléfonos y
correos para las comunicaciones entre las partes.

u) Compensacion: conforme recomendacion emitida por la Contraloria
General del Estado en las auditorias realizadas al extinto ECORAE,
la Secretaria Técnica de la CTEA, en los convenios para
trasferencias de recursos del Fondo Comdn, incluird una clausula
compensatoria por incumplimiento del objeto del convenio u
obligaciones contraidas, y no superara el 0,05% del valor recibido,
la compensacion sera impuesta por el administrados del convenio,
el cual establecera el incumplimiento, fechas y montos.

v) Acta de Liguidacion: se deberé incluir la obligacion de celebrar un
Acta de Liquidacién y Finiquito para la adecuada terminacion del
convenio. Esta acta podra ser suscrita por las dos partes en caso de
terminaciones de mutuo acuerdo; sin embargo, tratdndose de
terminaciones por finalizacién del plazo pactado, la liquidacion sera
unilateralmente establecida por la Secretaria Técnica de la CTEA,
para sus propios fines de determinacién de resultados.

w) Comité de Comunicacién y Promocién: Toda actividad de publicidad
respecto recursos que provengan de la Secretaria Técnica de la
CTEA, debe contar con la aprobacién del Comité de Comunicacién
y Promocién, para la difusién, publicidad y promociéon Unica y
exclusivamente del objeto del convenio o instrumento.

x) Aceptacién: las partes declarardn expresamente aceptar y
someterse a todas y cada una de las clausulas estipuladas en el
instrumento y suscribiran sefialando los ejemplares que considere
necesarios.

y) Convenios especificos: esta clausula se incluye Unicamente en la
elaboracion de convenios Marco.

Art. 19.- de la REVISION Y NEGOCIACION.- Una vez elaborado el
instrumento la Direccion Juridica de la Secretaria Técnica de la CTEA
remitira al area Juridica de la contraparte, a fin de que sea ésta la que
socialice su contenido para la correspondiente revision y validacién de su
Méaxima Autoridad.

La negociacibn en cuanto a las estipulaciones del convenio podra

realizarse dentro del marco legal y de requerirse, con apoyo de otras areas
y de la justificacion técnica de la necesidad institucional.
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La Direccion Juridica o quien haga sus veces, esta facultada para incluir
clausulas de obligaciones, y otras si considera necesario, siempre y cuando
no afecte el objeto establecido en el informe técnico correspondiente, y
exclusivamente con el fin de precautelar los intereses de la Secretaria
Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial Amazonica- STCTEA.

La negociacion y revision con la contraparte, cuando ésta fuere extranjera,
se realizar4 a través de la misma Direccion Juridica o quien haga sus
veces, con apoyo de las otras areas de asi requerirlo.

Art. 20.- DE LA APROBACION Y SUSCRIPCION DE INSTRUMENTOS.-
Una vez que la Direccion Juridica o quien haga sus veces, cuente con la
aceptacion de la contraparte, en todos los tipos de instrumentos sefialados
en este instructivo; y una vez que se cuente con los informes emitidos por
las instancias competentes, con los habilitantes que corresponden; se
procedera con la suscripcion o legalizacion del acto.

La suscripcion de los instrumentos legales podra ser desconcentrada en
las Direcciones, a las Delegaciones Técnicas jurisdiccionalmente
competentes, para lo cual, a través de sus instancias seguiran el
procedimiento previsto en el presente Instructivo, a excepcion de que exista
disposicion expresa contraria emitida por la Maxima Autoridad.

La Direccion Juridica o quien haga sus veces, remitira los ejemplares de
los instrumentos a la Maxima Autoridad o su delegado, coordinara con
comunicacién y las autoridades correspondientes la firma correspondiente
para la suscripcion entre las partes.

La Direccion Juridica o quien haga sus veces, remitira el convenio u otro
instrumento para su numeracion, fechado, registro y archivo a la Direccion
Administrativa Financiera. En caso de que el convenio sea numerado y
fechado por la contraparte, la instancia requirente remitira una copia
certificada del instrumento a la Direccion Administrativa financiera, que
direccionara al area de archivo responsable del manejo del archivo
institucional, para el correspondiente registro, digitalizacion de la
informacion y archivo.

Los convenios y demas instrumentos regulados por el presente instructivo
se suscribirdn en los ejemplares que se consideren necesarios, y se
establecera su nimero en cada instrumento.

El administrador o responsable del instrumento debera enviar la respectiva
copia de notificacion de su designacion a la Unidad de Planificacion o quien
haga sus veces, y reportara con copia las respectivas alertas y
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seguimiento con respecto del vencimiento de plazos de los convenios, a fin
de que dicha Unidad proceda con el ingreso y actualizacién de la
informacion, llevando de esta manera un adecuado control, en la ficha y
registrando la informacibn en el sistema de informacion de
COMPROMISOS INSTITUCIONALES.

Art. 21.- DE LA ADMINISTRACION, SEGUIMIENTO.- La administracion y
seguimiento técnico estara a cargo de la instancia a fin del objeto del
convenio.

Si el Convenio establece asignacion de Recursos provenientes del Fondo
Comun Amazonico, la Direccidon de Seguimiento y Evaluacién sera la
unidad responsable de designar un responsable de Seguimiento y
Evaluacion del Convenio, lo cual constara en el convenio.

Si el Instrumento legal no establece asignacion de recursos econdémicos, la
Maxima Autoridad o su delegado designara al administrador, responsable
del cumplimiento del objeto del instrumento.

Art. 22.- DE LA PLANIFICACION Y DE LA EJECUCION.- Una vez suscrito
el convenio o cualquier otro de los instrumentos mencionados en este
Instructivo, es responsabilidad absoluta del administrador o responsable de
seguimiento del convenio, presentar a la Unidad de Planificacion o quien
haga sus veces, la Planificacion Operativa de actividades que requieren
realizar para la consecucion del objeto del convenio, para lo cual se debera
actualizar el Plan Operativo Anual correspondiente.

La priorizacién en el Plan Operativo Anual debera realizarse al inicio de la
ejecucion del convenio, y de manera recurrente de acuerdo con plazo de
ejecucion, donde constara la programaciéon econémica financiera de todas
las actividades para garantizar la asignacién de los recursos.

La Unidad de Planificacion o quien haga sus veces, sera responsable de la
verificacion de que el objeto y las obligaciones de las partes se encuentren
enmarcadas dentro de los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo vigente
y Planificaciéon Institucional, podra emitir las respectivas observaciones,
mismas que deberan ser absueltas por la instancia requirente en el menor
tiempo posible.

Si  la Unidad de Planificacibn o quien haga sus veces, tuviera
observaciones de forma y que no afecten el fondo del informe y demas
instrumentos, debera emitir informe favorable solicitando que se subsanen
las observaciones.
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El informe favorable se emitirA de acuerdo al tipo de convenios, de
obligatoria aplicabilidad en los convenios especificos para transferencia de
recursos y aquellos convenios modificatorios o de adenda que prevean una
modificacion presupuestaria.

En el caso de que la Unidad de Planificacion o quien haga sus veces, emita
un informe desfavorable a la suscripcién del convenio, debera archivarse el
expediente y comunicar el particular a la instancia requirente.

Los convenios e instrumentos que se suscriban en los que exista erogacion
de recursos, deberan contar obligatoriamente con el informe favorable de
la Unidad de Planificacion.

Art. 23.- DEL SEGUIMIENTO DE CONVENIOS.- la Unidad de Planificacion
0 quien haga sus veces, en cumplimiento a la estructura de Gestion
Organizacional por Procesos, sera la instancia pertinente para llevar el
control y evaluacion del cumplimiento de las actividades previstas en los
convenios incluidas en el Plan Operativo Anual y sera responsable de
generar instrumentos y herramientas que considere necesaria cumplir y
reportar el cumplimiento de los mismos.

La ejecucion de los convenios sera responsabilidad de la unidad o entidad
ejecutora, en coordinacion con el administrador o responsable de
seguimiento del mismo, y serd de aquella unidad administrativa cuya
competencia y responsabilidades se encuentren mayormente vinculadas
con el objeto y obligaciones convenidas en los convenios.

La Direccion de Seguimiento, Evaluacion sera responsable conforme sus
competencias, especificamente en lo referente a los convenios de
transferencia de recursos para financiar proyecto de inversion con recursos
del Fondo Comun; generara instrumentos y herramientas que consideren
necesarias para realizar el seguimiento monitoreo y evaluacion conforme
lo sefiala la Ley Organica para la Planificacion Integral de la Circunscripcion
Territorial Especial Amazonica- LOPICTEA art. 20; debiendo reportar el
cumplimiento de los mismos.

En todos los casos el seguimiento a los convenios y demas instrumentos
se lo realizara de manera periédica de acuerdo con el plazo de duracién y
de acuerdo al tipo de instrumento.

De ser necesario, para el correcto cumplimiento de las obligaciones, el
administrador del convenio o responsable de seguimiento, coordinara
acciones con las demas instancias de la Secretaria Técnica de la
Circunscripcion Territorial Especial Amazénica STCTEA, solicitando para

M )
N ...l A £ EL

= w i o

?i:g;:ciér1:0‘l)\rw;;21ir;!‘::m y Juan de \t/(—‘,lfl.r‘(‘?(‘)‘ Cadigo posgal: 160101 / Puyo Ecuador W ," R -“, e N >1[G)OBIERNO
eléfono: 032894831 - www.secretariadelamazonia.gob.ec /‘ k .~ &5 E TODOS



SECRETARIA TECNICA DE LA CIRCUNSCRIPCION
TERRITORIAL ESPECIAL AMAZIONICA

ello los informes que se requieran, mismos que formaran parte del
expediente y de los informes técnicos/econdmicos del administrador y se
emitirdn segun los plazos estipulados en los convenios o demas
instrumentos.

Art. 24.- DESIGNACION DEL ADMINISTRADOR O RESPONSABLE: lo
designara la Maxima Autoridad o su delegado, a pedido escrito del area
requirente, se designara al profesional que actuara en calidad de
administrador del convenio u otro instrumento legal.

Art. 25.- DEBERES, ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES:

a) Cumplir y exigir el cumplimiento de leyes, reglamentos,
regulaciones, normas, procedimientos y mas disposiciones que
rigen al convenio, de ser necesario solicitara criterio a la
Direccion Juridica.

b) Velar por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una
de las obligaciones derivadas del convenio.

c) Adoptar las acciones que sean y se considere necesarias para
evitar retrasos injustificados en el cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el convenio.

d) Actuar en representacion de la instituciéon en todos los aspectos
relacionados al convenio establecido, observando el plazo y
terminos establecidos en dicho instrumento.

e) Coordinar acciones cuando considere necesario el apoyo de las
otras Direcciones de la entidad; pudiendo incluso solicitar la
conformacién de un comité, para el tratamiento especifico de un
determinado aspecto del convenio.

f) Realizar las gestiones que considere necesarias, exclusivamente
para la correcta ejecucion del instrumento legal, en el ambito de
su competencia (técnico-administrativo).

g) Tomar las medidas que permitan el cumplimiento de obligaciones
contraidas dentro de los plazos establecidos, asi como las
acciones por incumplimiento, demora u otros.

h) Presentar informes técnicos a su nivel jerarquico superior
conforme las obligaciones, plazos, multas y otros aspectos que
se consideren relevantes.

i) Elaborar el informe de cierre del convenio y suscribir las actasde
entrega recepcion definitiva, con autorizacion de su nivel
jerarquico superior.

]) Aceptar o negar las ampliaciones de plazo del convenio,
sustentando la desicidn en el informe técnico que contengan las
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causas imprevistas que puedan o requieran la ampliacion de
plazo del convenio, en caso de duda solicitara apoyo con criterio
de la Direccion Juridica.

k) Velar por el fiel cumplimiento del objeto y clausulas del convenio.

I) Recomendar la moficicacion del convenio, a traves del informe
Técnico motivado.

m) Coordinar con el administrador de la contraparte.

n) Elaborar y remitir de manera oportuna los informes con las
observaciones y recomendaciones que garanticen el fiel
cumplimiento del convenio.

0) Suscribird las actas de liquidacion y finiquito, que garanticen que
no existen obligaciones pendientes o injustificadas entre las
partes, con autorizacion de su nivel jerarquico superior.

Art. 26.- DE LAS MODIFICACIONES.- Cuando no exista utilizacion de
recursos de la Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial
Amazonica-STCTEA, durante la vigencia de un convenio o instrumento
el/la administrador/a podra modificar cualquiera de sus clausulas o ampliar
su vigencia, debiendo seguir para el efecto el procedimiento establecido en
este Instructivo para la suscripcién de un convenio, excepto con el informe
legal de la Direccién Juridica o quien haga sus veces y la ficha técnica de
la Unidad de Planificacion o quien haga sus veces, que deberan emitir los
instrumentos referidos.

En los convenios que exista utilizacion de recursos de la Secretaria Técnica
Circunscripcion Territorial Especial Amazonica-STCTEA, se realizara el
proceso definido en este instrumento, siempre y cuando no haya
modificacion en el presupuesto estipulado inicialmente; caso contrario, es
decir, cuando haya modificacion en el presupuesto del convenio principal,
debera seguirse el procedimiento establecido para la suscripcion de un
nuevo convenio.

Todos los convenios que suscriba la Secretaria Técnica de la
Circunscripcion Territorial Especial Amazénica-STCTEA, deberan estipular
una clausula que posibilite la modificacion del mismo.

Art. 27.- DE LA LIQUIDACION .- Todos los convenios en los que exista
utilizacién de recursos de la Secretaria Técnica de la Circunscripcion
Territorial Especial Amazonica-STCTEA, deberan ser liquidados mediante
la suscripcion de un Acta de Liquidacion y que garantice que no existen
obligaciones pendientes o injustificadas entre las partes, para lo cual el
administrador de convenio debe emitir un informe técnico-econémico, y
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solicitar la aprobacion y certificacion de la Direccion Financiera, en el cual
conste el cumplimiento del objeto y las obligaciones, asi como la ejecucion
presupuestaria.

De existir obligaciones econdmicas pendientes a la fecha de terminacion
del convenio, las unidades técnicas, administrativas de control y
seguimiento determinardn el modo mas conveniente para la recuperacion
de los recursos no ejecutados, de conformidad con lo dispuesto en la
normativa vigente, y luego de agotar las instancias administrativas, se
daran inicio a las acciones legales que correspondan.

Una vez extintas las obligaciones, la Direccién Juridica o quien haga sus
veces, elaborara un Acta de Finiquito, la cual debera ser suscrita por el
administrador del convenio, el director del area correspondiente y por el
representante legal de la contraparte, en la que constard que no existen
obligaciones pendientes, y se anexara el informe técnico, la liquidacion
financiera, y de ser el caso, los documentos que justifiquen plenamente tal
hecho. Se establecera como fecha de cierre del convenio la fecha en la que
dej6 de ejecutarse; y, se ratificara la terminacién del mismo; una copia del
acta de finiquito se enviara de manera formal a la Unidad de Planificacion
para que registre el cierre del compromiso.

No se suscribird la referida Acta de Liquidaciéon en aquellos convenios y
demas instrumentos que dispongan una recepcién definitiva u otra forma
de liquidacion y que no prevea erogacion de recursos, en todo caso de igual
manera se enviara de manera formal una copia a la Unidad de Planificacion
para que registre el cierre del compromiso.

Art.28.- FINIQUITO: El administrador del convenio solicitard a la maxima
autoridad, mediante informe técnico motivado y adjuntando los documentos
habilitantes, a fin de que disponga a la Direccion Juridica proceda a la
instrumentacién del acta de finiquito.

La Direccién Juridica o quien haga sus veces, procedera con la elaboracién
del instrumento, adjuntando para ello el informe técnico-econdémico
debidamente aprobado y certificado por la instancia competente.

Art. 29.- DEL CIERRE.- Todos los convenios u otros instrumentos que no
involucren erogacion de recursos, el administrador del convenio, incluira
dentro de su planificacion y debera realizar un proceso de cierre del
instrumento, y garantizard que se cumplan las siguientes condiciones en
un plazo previsto:

a. Cumplimiento de las obligaciones.
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b. Vencimiento del plazo del convenio u otros instrumentos.
d. Cualquiera de las partes que decida dar por terminado el convenio u
otros instrumentos, antes que finalice el plazo establecido.

Para el proceso de cierre se deberan presentar los siguientes requisitos:
1. Informe de la unidad ejecutora y del administrador del convenio.

2. Acta de certificacion de liquidacion de obligaciones, técnica-
administrativa-financiera y/o las que se requieran.

3. Informe de justificacion para el cierre del convenio conforme al informe
de liquidacion.

Art. 30.- PROHIBICION.- En todos los casos en que se haya suscrito un
convenio, en virtud del cual se produjere una afectacion presupuestaria
institucional, debera liquidarse el referido instrumento de forma previa a
suscribir un nuevo convenio.

Cuando de los referidos informes técnicos se desprendiere que la
contraparte no justifico, utilizd o devengo los recursos transferidos por la
Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial Amazdnica-
STCTEA, de conformidad con las clausulas del convenio, no se podré
suscribir un nuevo convenio, modificar o renovar aquel existente, mientras
gue la Contraloria General del Estado no emita un informe del cual se
constate que no existe responsabilidad administrativa, civil culposa, o
indicios de responsabilidad penal en la ejecucion del convenio, tanto por
parte de los servidores responsables de la Secretaria Técnica de la
Circunscripcion Territorial Especial Amazénica-STCTEA, como de la
contraparte.

DISPOSICION GENERAL:

PRIMERA.- Las disposiciones de esta resolucion seran de obligatorio
cumplimiento para todos los servidores de la Secretaria Técnica de la
Circunscripcion Territorial Especial Amazdnica.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Los Convenios gque se celebraron con anterioridad a la vigencia
de este Instructivo, y que se encuentren vigentes o que su plazo contractual
haya fenecido, para su liquidacion y terminacion observaran las
disposiciones establecidas en el presente Instructivo.

SEGUNDA.- Dentro del término de treinta (30) dias a partir de la entrada
en vigencia del presente Instructivo, se designara Administradores de todos
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los Convenios de no haberlos, suscritos por la STCTEA y el Extinto
ECORAE con anterioridad a la vigencia de este Instructivo, cuyo plazo haya
fenecido, deberan elaborar un informe general de liquidacion de los
convenios, observando para el efecto las disposiciones de este instructivo.

DISPOSICION UNICA: La presente Resolucién entrara en vigencia a partir
de su otorgamiento y publicacién en el Portal Institucional; sin perjuicio de
su publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en la ciudad de Puyo, canton y Provincia de Pastaza a los
17 dias del mes de julio del 2020.

Publiquese y Comuniquese.

Firmado digitalmente por JULIA ALEJANDRA LANDAZURI
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