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SECRETARIA TECNICA DE LA CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL ESPECIAL AMAZONICA

Ing. Rut Rocio Durango Estrada

SECRETARIA TECNICA DE LA CIRCUNSCRIPCION
TERRITORIAL ESPECIAL AMAZONICA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador sefiala que: "Las instituciones del Estado,
sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores puiblicos y las personas que actien en virtud de una
potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y
laley.”;

Que, el articulo 233 de la Carta Magna dispone: "Ninguna servidora ni servidor publico estard exento de
responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio de sus funciones o por omisiones, y serdn responsable
administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o recursos publicos (...)";

Que, el articulo 123 de la Ley Organica del Servicio Piblico LOSEP determina que la reglamentacién para el
reconocimiento y pago de vidticos, movilizaciones y subsistencias serd expedida mediante Acuerdo del
Ministerio de Relaciones Laborales de conformidad con la Ley;

Que, los articulos 260, 261, 262 y 264 del Reglamento General a 1a LOSEP determinan los pardmetros para el
reconocimiento de vidticos, subsistencias y pago de movilizacién para las y los servidores publicos y sefialan
que el Ministerio de Relaciones Laborales elaborard el respectivo acuerdo ministerial para su correcta
aplicacion;

Que, mediante Acuerdo ministerial 6365, el mismo que emite José Ricardo Serrano Salgado, MINISTRO DEL
INTERIOR, EXPEDIR EL “REGLAMENTO PARA BRINDAR SEGURIDAD INDIVIDUAL A LAS
MAXIMAS AUTORIDADES, SERVIDORES PUBLICOS E INSTALACIONES DE LAS ENTIDADES
PUBLICAS DEL ESTADO, CUERPO DIPLOMATICO Y ORGANISMOS INTERNACIONALES”.

Que, el articulo 42, nimero 22, del Cédigo del Trabajo determina que es obligacién del empleador pagar al
trabajador los gastos de ida y vuelta, alojamiento y alimentacion cuando por razones del servicio, tenga que
trasladarse a un lugar distinto al de su residencia;

Que, el inciso segundo del articulo 130 del Cédigo Organico Administrativo establece que: "La competencia
regulatoria de las actuaciones de las personas debe estar expresamente atribuida en la ley";

Que, el tltimo inciso del articulo 7 de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado prescribe que: "En
el marco de las normas, politicas, regulaciones, reglamentos, disposiciones y mds instrumentos indicados, cada
institucion del Estado, cuando considere necesario, dictard las normas, las politicas y los manuales especificos
para el control de las operaciones a su cargo. La Contraloria General del Estado verificard la pertinencia y la
correcta aplicacion de las mismas";

Que, de acuerdo al Registro Oficial Suplemento No. 245, de 21 de mayo de 2018, se publicé y entr en
vigencia la Ley Orgénica para la Planificacién Integral de la Circunscripcién Territorial Especial Amazénica
(LOPICTEA);
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Que, el articulo 16 de la Ley Orgédnica para la Planificacién Integral de la Circunscripcién Territorial Especial
Amazénica — LOPICTEA - establece que la Secretarfa Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial
Amazoénica “...es una entidad de derecho piiblico, con personeria juridica, patrimonio y recursos economicos
propios, con autonomia técnica, administrativa y financiera...”;

Que, el articulo 18 Ibidem sefiala que el Secretario Técnico es la Maxima Autoridad administrativa de la
Secretarfa Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial Amazdnica;

Que, mediante Ley Orgédnica para la Planificacién Integral de la Planificacién integral de la circunscripcion
territorial especial amazdnica, Art. 14 Del presidente del consejo, El presidente del consejo de Planificacién y
Desarrollo de la de la Circunscripcién Territorial Especial Amazénica serd el delegado del Presidente de la
Republica, con residencia en la misma;

Que, mediante Oficio Nro. 01141, fecha 01 de marzo de 2023, suscrito por el Procurador General del Estado-
Subrogante, se emite el siguiente pronunciamiento: “En atencion a los términos de su primera consulta se
concluye que de conformidad con los articulos 16 de la Ley Orgdnica para la Planificacién Integral de la
Circunscripciébn Territorial Especial Amazonica y 11 del Cddigo Orgdnico de Organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, la Secretaria Técnica de la Circunscripciébn Territorial Especial Amazonica es
una entidad de derecho piiblico, con personeria juridica, patrimonio y recursos econdémicos propios, con
autonomia técnica, administrativa y financiera que no forma parte de la F’unci6n Ejecutiva’;

Que, de acuerdo con la RESOLUCION NRO. EXTRAORDINARIA 008-2023-002: El Pleno del Consejo de
Planificacién y Desarrollo de la Circunscripciéon Territorial Especial Amazénica RESUELVE: Aprobar la
implementacién de los instrumentos de gestion institucional, Matriz de Competencias. Modelo de Gestién
Institucional. Redisefio de la Estructura Organizacional. Estatuto Orgdnico; por consiguiente, bajo el estatuto
institucional aprobado se contempla al Consejo de Planificacién de la CTEA, como Organo de Gobierno. La
Delegada o delegado del Presidente de la Republica, informara a la Secretaria Técnica de la CTEA, que en el
caso de que se cuente con un servicio del dispositivo de seguridad para su autoridad, a fin de que la Secretaria
Técnica de la Circunscripcién Territorial Especial Amazénica en calidad de médxima autoridad administrativa
autorice el pago correspondiente del personal de seguridad conforme la normativa legal vigente conforme el
cumplimiento de servicios institucionales;

Que, mediante Acuerdo No. MRL-2014-0165 y su dltima modificacién del 19 de julio de 2016, se expide la
Norma Técnica para pago de vidticos a servidores, obreros del sector publico;

Que, el Ministerio del Interior emané el acuerdo ministerial Nro. 6365 de 12 de noviembre de 2015, el mismo
que sefiala en su seccién III, lo siguiente: “SEGURIDAD DE INSTALACIONES DE LAS INSTITUCIONES
PUBLICAS, CUERPO DIPLOMATICO Y ORGANISMOS INTERNACIONALES”;

Que, de acuerdo a la RESOLUCION NRO. EXTRAORDINARIA 006-2023-003, El Pleno del Consejo de
Planificacién y Desarrollo de la Circunscripcién Territorial Especial Amazdnica, motivado en los fundamentos
de hecho, de derecho y técnicos constantes en el Acta de la Sesion Extraordinaria 006-2023 del Consejo
realizada el martes 18 de julio de 2023, en uso de las atribuciones establecidas en el articulo 18 de la Ley
Orgénica para la Planificacién Integral de la Circunscripcién Territorial Especial Amazdnica, Consejo de
Planificacion y Desarrollo de la Circunscripcién Territorial Especial Amazoénica, resuelve designar a la Ing. Rut
Rocio Durango Estrada, como Secretaria Técnica de la Circunscripcién Territorial Especial Amazénica, por el
lapso de dos afios a partir de la presente fecha, al amparo del Art. 18 de Ley Organica para la Planificacién
Integral de la Circunscripcion Territorial Amazénica;

Que, es indispensable armonizar un instrumento juridico, al control interno para el pago de viaticos y
movilizaciones para las y los servidores de la Secretarfa Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial
Amazoénica; con la finalidad de contribuir a la organizacidn, fortalecimiento y misién institucional, basados en
los principios de eficacia, eficiencia, calidad, desconcentracion, jerarquia, participacion y transparencia; y,
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En uso de las atribuciones que le confiere la ley.
RESUELVE:

Reformar el “REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES PARA
LAS Y LOS SERVIDORES DE LA SECRETARIA TECNICA DE LA CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL
ESPECIAL AMAZONICA”, expedido mediante Resolucién Administrativa, de fecha 04 de agosto de 2020,
emitida por la Secretaria Técnica de la CTEA, en los siguientes articulos:

CAPITULO I
OBJETO, AMBITO

Art. 1. Sustitdyase el articulo 2, por el siguiente texto:

“Art. 2.- Ambito de aplicacion. - Las disposiciones de este reglamento interno son de aplicacion obligatoria
para las movilizaciones de los trabajadores amparados al cddigo de trabajo y servidores bajo LOSEP de la
Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial Amazdnica con nombramiento, contrato, codigo
de trabajo, comision de servicios con o sin sueldo, dispositivo de seguridad y personal asesor cuyos contratos
asi lo establezcan”.

CAPITULO 11
DEFINICIONES Y FORMA DE CALCULO

Art. 2. Aiiadase al articulo 5, los numerales 5.1 y 5.2, conforme el siguiente texto:

“Art. 5.1.- Delegacion. - El/la Delegado/a del Consejo de Planificacion y Desarrollo de la Circunscripcion
Territorial Especial Amazonica, serd designado por el Presidente de la Repiiblica del Ecuador mediante
decreto presidencial”.

“Art. 5.2.- Justificacion.- Las y los trabajadores amparados al codigo de trabajo y servidores (as) bajo LOSEP,
para el cobro de vidticos y subsistencias deberdn realizar la presentacion de informes respectivos, a los cuales
se adjuntara las facturas o notas de venta debidamente llenadas cuando tengan que desplazarse fuera de su
domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, a cumplir tareas oficiales o a desempeiiar actividades
inherentes a sus puestos, por el tiempo que dure el cumplimiento de estos servicios, desde la fecha y hora de
salida hasta su retorno. Siempre que se considere los 100 km como minimo, conforme lo establece la Norma
Técnica para el pago de vidticos y movilizaciones en su Art. 1y Art. 3, pdrrafo 3”.

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO

Art. 3. Modifiquese el numeral 1 del articulo 7, por el siguiente texto:

“l. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el servidory la o el obrero
que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de
trabajo, dentro del pais, deberd solicitar a la mdxima autoridad o su delegado, la autorizacion correspondiente
dentro de los tres (3) dias plazo previos a la salida programada, donde deberd constar la provincia, canton y
ciudad de la comision a cumplirse a excepcion del nivel jerdrquico superior que cuente con dispositivo de
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seguridad determinard mediante agenda privada”.
Art. 4. Modifiquese el articulo 12, por el siguiente texto:

“Art. 12.- Control y liquidacion.-La unidad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la base de los informes y
pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior, realizard el control y la respectiva
liquidacion de los valores previamente asignados por concepto de vidticos de los dias en que debio pernoctar
fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo; asi como, de movilizacion, contabilizando el niimero de
horas efectivamente utilizadas, tomando como base la hora de salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual
de trabajo.

Respecto a los valores entregados se deberd justificar el 70% del valor total del vidtico en gastos de
alojamiento y/o alimentacion, segiin corresponda, mediante la presentacion de facturas, notas de venta o
liquidaciones de compra de bienes y prestacion de servicios, previstos por el Reglamento de Comprobantes de
Venta, Retencion y Documentos Complementarios, expedido por el Servicio de Rentas Internas - SRI. Un 30%
no requerird la presentacion de documentos de respaldo y sobre su importe se imputard presuntivamente su
utilizacion. Los valores debidamente respaldados, segiin lo previsto en este reglamento, serdn asumidos por la
institucion; aquellos valores que no cuenten con los justificativos debidos se entenderdn como no gastados, por
lo que la o el servidor y la o el obrero deberd restituirlos a la institucion mediante el descuento de estos de su
siguiente remuneracion mensual unificada.

Para la justificacion de comprobantes de venta se debe considerar lo siguiente:

® Los Comprobantes de Venta deben ser presentados sin borrones, ni tachones y sin enmendaduras.

® Ademds, los valores deberdn constar de forma exacta, tanto en la base imponible como en el cdlculo de los
impuestos y total, de tal manera que sean documentos legales, caso contrario no se reconocerd el pago de
los mismos.

® No se reconocerdn los gastos por concepto de bebidas alcohdlicas.

® Para el caso de reconocimiento de gastos por alimentacion, en el detalle ya sea esta (Factura/ Nota de
venta), se deberd sefialar la descripcion del consumo de alimentos a favor del servidor comisionado.

® [Entregar el expediente fisico a la Unidad Financiera dentro del plazo estipulado en el presente
Reglamento, legalizado.

En observancia a la normativa, no se permitird los cambios de comprobantes de venta por errores, cambio de
datos o cualguier otro motivo, por lo que la Unidad Financiera realizard una liquidacion uinica de vidticos.

Tanto la solicitud como el informe de servicios institucionales, deben ser presentados sin borrones, ni tachones,
ni enmendaduras, debidamente legalizados por los responsables de las dreas competentes, sobre los cuales se
debe considerar solo firmas manuales o solo firmas digitales.

Si de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets presentados por la o el servidor o la o el obrero, se
desprende que se tuvo que reducir o ampliar el plazo del cumplimiento de los servicios institucionales, se
tendrd que realizar el cdlculo correspondiente y proceder con el reconocimiento o devolucion de los valores
que hubiera lugar”.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - La Direcciéon Administrativa Financiera serd la responsable de aplicar el presente Reglamento y
podra solicitar a la Maxima autoridad realizar las modificaciones correspondientes, para beneficio de la
institucién, bajo los pardmetros que la ley permita.

SEGUNDA. - De la ejecucién y cumplimiento de este Reglamento encarguese a la Direcciéon Administrativo
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Financiera.

TERCERA. -Encirguese a la Unidad de Comunicacién publicar en la pagina web de la institucién y otros
medios para su conocimiento y aplicacion.

CUARTA. - El presente documento entrard en vigencia a partir de su expedicion.

Dado y firmado en la ciudad de Puyo, a los 31 dias del mes de agosto de 2023.

Documento firmado electronicamente

Mgs. Rut Rocio Durango Estrada
SECRETARIA TECNICA

Referencias:
- STCTEA-DAF-2023-2415-M

Anexos:
- ia_tEcnica_de_la_circunscripciC)n_territori al_especial_amazonica_revisado_daj_borrador_final(1).doc

Copia:
Sefior Abogado
Mario Angeloni Collaguazo Chuquilla
Director de Asesoria Juridica
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i rmdo el ect r 6ni cament e por

RUT ROCI O DURANGO
ESTRADA
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