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PARA: Sra. Ing. Deysy Jeannette Ortiz Durdn
Directora de Inversion Puablica de la CTEA
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Directora Administrativa Financiera

Sr. Ing. Oscar Wilmer Chavez Pualacin
Director de Gestion de la Informacion y Estadistica Territorial

Sr. Econ. Mario Orlando Castro Soria
Director de Seguimiento y Evaluacion Integral de la CTEA

ASUNTO: Remitiendo propuesta de la metodologia de Rendicién de Cuentas 2021 para revisién y aportes
del Equipo del Proceso de Rendicién de Cuentas

En referencia a la Resolucioln No. CPCCS-PLE-SG-069-2021-476 del 10 de marzo del 2021, mediante la cual
se establece los procedimientos, cronogramas y contenidos para la organizacioln, elaboracioln y consolidacioln
de la informacioln para el Informe de rendicioln de cuentas 2021, se remite a Ustedes integrantes del Equipo del
Proceso de Rendicién de Cuentas la Propuesta de la Metodologia de Rendicién de Cuentas 2021, para su
revisién y emisiéon de aportes, los cuales se receptardn hasta las 10h00 del 6 de marzo de 2022 e
inmediatamente se procederd al envio a la Mdxima Autoridad para su aprobacion.

Se agradece la oportuna colaboracién.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Arq. Lily Elaine Moreno Carranza
DIRECTORA DE PLANIFICACION INTEGRAL Y ARTICULACION DE LA CTEA -
RESPONSABLE DE UPGE ENCARGADA
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METODOLOGIA DE RENDICION DE CUENTAS EJERCICIO FISCAL 2021

1. INTRODUCCION

A partir de la Constitucion de la Republica del Ecuador de 2008, la rendicion de cuentas es
reconocida como derecho ciudadano y obligacién de la institucionalidad publica, constituyéndose
asi en un logro que la ciudadania y las organizaciones sociales han alcanzado después de un
largo proceso de exigir y demandar transparencia en el accionar de las instituciones publicas.

La rendicibn de cuentas es un proceso metddico, deliberado, participativo y universal, que
involucra a autoridades, servidoras y servidores o sus representantes, segun sea el caso, que
estén obligadas u obligados a informar y someterse a evaluacion de la ciudadania por las
acciones u omisiones en el ejercicio de su gestion y en la administraciéon de recursos publicos;
este ejercicio transparenta la gestién de lo publico al poner en evidencia las formas de utilizacion
de los fondos publicos, segun lo establecido en el articulo 90 de la Ley Orgéanica de Participacion
Ciudadana (LOPC) y el articulo 11 de la Ley Orgéanica del Consejo de Participacion Ciudadana y
Control Social (LOCPCS).

El Pleno del Consejo de Participacién Ciudadana y Control Social (CPCCS) expide la Resolucién
No. CPCCS-PLE-SG-069-2021-476, que establece los mecanismos de rendicibn de cuentas:
procedimientos, cronogramas, contenidos y herramientas, que deben implementar los sujetos
obligados a rendir cuentas con la participacion de la ciudadania para evaluar la gestién publica.
Esta resoluciébn se convierte en un mecanismo obligatorio que busca transparentar la
administracion institucional y promover la participacién de la sociedad civil.

Con fecha 21 de mayo del 2018, se publicé el Registro Oficial Nro. 245 la “Ley Organica para la
Planificacién Integral de la Circunscripcién Territorial Especial Amazénica” (LOPICTEA), mediante
el Art. 16 que sefiala la creacion de la Secretaria Técnica de la Circunscripcion Territorial Especial
Amazédnica como, entidad de derecho publico, con personeria juridica, patrimonio y recursos
econdémico-propios, con autonomia técnica, administrativa y financiera. Es responsable de
elaborar y dar seguimiento a la Planificacién Integral de la Amazonia y la administracién del Fondo
Comun para la Circunscripcién Territorial Especial Amazonica.

Dentro de este contexto, se plantea la presente metodologia que ha sido desarrollada con la
finalidad de detallar los procedimientos, cronogramas, contenidos y herramientas utilizadas para la
organizacion, elaboracion y consolidacion de la informacién para el Informe de rendicion de
cuentas ejercicio fiscal 2021, su deliberacion y entrega al CPCCS, de conformidad con la Guia
Especializada de Rendicion de Cuentas para la Funcion Ejecutiva, UDAF y EOD.

2. OBJETIVO

2.1 OBJETIVO GENERAL

Planificar el proceso de rendicibn de cuentas de la Secretaria Técnica de la
Circunscripcion Territorial Especial Amazénica, a fin de transparentar la gestion
institucional correspondiente al ejercicio fiscal 2021, conforme a las directrices emitidas
por el Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
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Secretaria Técnica de la Circunscripcic’m
Territorial Especial Amazoédnica
Oficina Matriz en la provincia de Pastaza

¢ Implementar las diferentes fases del proceso de Rendicion de Cuentas del periodo
2021, en base a la resolucién emitida por el Consejo de Participacién Ciudadana y
Control Social.

e Presentar a la ciudadania informacion concreta de los logros y resultados obtenidos
durante el periodo fiscal 2020, que permita a la ciudadania evaluar la gestion
institucional.

3. METODOLOGIA

La Rendicion de Cuentas es un proceso sistemético; para lo cual, se debe seguir la
metodologia establecida en la “Guia Especializada de Rendicidon de Cuentas para la
Funcién Ejecutiva”, emitida por el Consejo de Participacion Ciudadana y Control
Social, organizado en fases secuenciales, con una duracién definida.

Fase 0. Organizacion interna institucional

Fase 1. Elaboracion del Informe de rendicién de cuentas

Fase 2. Deliberacién sobre el Informe presentado por la autoridad a la ciudadania

Fase 3. Entrega del Informe de rendicién de cuentas al Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social

3.1 Fase 0. Organizacion interna institucional

Conformacién de Comité Técnico del proceso de Rendicidon de Cuentas

La méaxima autoridad, o su delegado designara la Conformacion del Equipo del Proceso
de Rendicién de cuentas y el Responsable del mismo.

Ejecutado mediante Memorando Nro. STCTEA-STCTEA-2022-0161-M, con fecha 3 de
marzo de 2022.

El Equipo del Proceso de rendicibn de cuentas 2021, estard conformado por las
direcciones o unidades de la entidad, quienes seran los responsables de facilitar la
informacion para el proceso de rendiciéon de cuentas de la entidad,

Para el presente proceso 2021, los integrantes seran:

Arg. Lily Moreno Directora de Planificacion Integral y Articulacion de la CTEA
(Responsable)

Mgs. Gabriela Luzuriaga Directora Administrativa Financiera

Ing. Deysy Ortiz Directora de Inversién Publica

Eco. Mario Castro Director de Seguimiento y Evaluacion

Ing. Oscar Chévez Director de Estadistica e Informacion Territorial

Las direcciones de Planificacion y Financiero podran designar a los servidores publicos
de la unidad de Comunicacién y de Talento Humano para la realizacion de este proceso
ya que estas unidades se encuentran bajo su cargo.

Incorporandose al equipo un servidor o servidora del area de Gestion de la Informacion y
Estadistica Territorial, quien sera el responsable del registro del Formulario de Informe en
el sistema informatico del CPCCS.

Disefio de la Metodologia
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La Direccién de Planificacién Integral y Articulacién y la Unidad de Planificacion y Gestién
Estratégica, presentard, la propuesta de la Metodologia hasta el dia 5 de marzo de 2022,
al Comité Técnico de Rendicion de Cuentas para su respectiva revision y aportes hasta el
6 de marzo de 2022, para posterior consideracion, validacion y aprobacion por la maxima
Autoridad hasta el 7 de marzo de 2022.

Conforme designacion o ratificacion del funcionario responsable para el registro del
Formulario de Informe en el sistema informatico del CPCCS, de la Direccion de Gestion de
la Informacién y Estadistica Territorial, se procedera a solicitar el registro de la institucion
desde el 7 hasta el 9 de marzo de 2022.

Se debera crear por parte del area de Gestion de la Informacién y Estadistica Territorial
juntamente con el area de Comunicacién Social, un link "rendicion de cuentas 2021" en la
pagina Web Institucional, quienes seran los encargados de publicar en la pagina web
Institucional:

e Los miembros del comité técnico de rendicién de cuentas ;

e Organizador del Proceso o responsable;

e Y los instrumentos que se generen durante el proceso.
El area de Comunicacién Social realizara los productos comunicacionales pertinentes,
boletin, invitacion, convocatoria, disefios de publicaciones, videos, etc.

3.2 Fase 1: Elaboraciéon del Informe de rendicién de cuentas

Levantamiento de informacién

La Direccion de Planificacion Integral y Articulacion, y la Unidad de Planificacion y Gestion
Estratégica, elaborara un formato de contenido para el informe preliminar de rendicién de
cuentas 2021, hasta el 5 de marzo de 2021, el cual sera emitido a las direcciones y
unidades departamentales, que entre sus contenidos minimos contendra lo siguiente:

e POA/PAPP

* Programas, proyectos.

»  Presupuesto Institucional

«  Contratacion Pablica

« Cumplimiento de obligaciones

« Adquisicidn y enajenacion de bienes

+ Cumplimiento de indicadores y metas, resultados alcanzados
« Logros relevantes de la gestion institucional

Cada éarea sera responsable de la veracidad de la informacion contenida en las matrices
del formulario de rendicién de cuentas e informes, las cuales deberan ser remitidas con un
informe ejecutivo con las respectivas firmas de responsabilidad hasta el 09 de marzo de
2022.

Redaccion del Informe de rendicidn de cuentas

La Direccion de Planificacion Integral y Articulacién, y la Unidad de Planificacién y Gestién
Estratégica, receptara, consolidara y redactara el Informe Preliminar hasta el 12 de marzo
de 2022; posteriormente se presentara al Comité Técnico de Rendicion de Cuentas para
su respectiva revision y aportes hasta el 12 de marzo de 2022, para posterior
consideracion, validacion y aprobacion de la Maxima Autoridad hasta el 13 de marzo de
2022.
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El area de Comunicacion Social receptara el Informe Preliminar y elaborara la
presentacion de Rendicién de Cuentas para socializar y validar ante el Comité Técnico de
Rendicidon de Cuentas hasta el 15 de marzo de 2022 y presentara a Maxima Autoridad
para su respectiva aprobacién hasta el 16 de marzo de 2022.

Aprobacion del Informe de rendicién de cuentas

La metodologia, informe preliminar y la presentacion de Rendicion de Cuentas sera
aprobado por la Maxima Autoridad de la Secretaria Técnica de la Circunscripcion
Territorial Especial Amazdnica.

3.3 Fase 2: Presentacion a la ciudadania del Informe de rendicién de cuentas

Difusion del Informe de rendicién de cuentas a través de distintos medios

El &rea de Comunicacion Social publicara a través de la pagina web y diversos medios
institucionales el Informe Preliminar con la finalidad de difundir y recabar los aportes de la
ciudadania, esta se realizara desde el 17 hasta el dia 24 de marzo de 2022 (lapso de 8
dias).

Para garantizar que la informacion llegue a la ciudadania el area de Comunicacién Social,
utilizaran medios de comunicaciéon como:

Portal web institucional
Redes Sociales
Espacios en medios de comunicacién estatales

La unidad de Comunicacion Social, sera la responsable del monitoreo de la difusion, y
respaldar el tiempo de publicacion con los justificativos correspondientes que seran
adjuntados al informe final de rendicién de cuentas.

Planificacion del evento: Deliberacion Publica

El area de Comunicacion Social coordinara y preparard la agenda y la logistica del evento
: Deliberacion Publica, hasta el 15 de marzo de 2022, basandose en la guia especializada
de Rendicién de Cuentas del CPCCS y conforme a las directrices del COE Nacional,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones minimas:

Convocatoria

La convocatoria a la Audiencia Publica de Rendicion de Cuentas 2021, se realizara a
través de redes sociales institucionales disponibles, asi como se publicara en la pagina
web www.secretariadelamazonia.gob.ec.

Dicha convocatoria se realizara a:
: Ciudadania en general.
Representantes de Organizaciones de la Sociedad Civil.
Nacionalidades Indigenas.
Autoridades locales.
Representantes de la Funcién de Transparencia y Control Social.
Representantes de los Gobiernos Auténomos Descentralizados- GAD.
Medios de comunicacion.
Funcionarios de la Secretaria Técnica de la CTEA.

Medios de comunicacion para la convocatoria:
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Portal web institucional.

Redes Sociales.

Por escrito (oficio mediante quipux — correo electrénico).
Espacios en medios de comunicacion estatales.

Deliberacion publica/ evento de rendicidon de cuentas

El responsable de la audiencia de Rendicién de Cuentas serd la Maxima Autoridad de la
entidad.

De conformidad a lo que establezca la maxima autoridad, la presentacién a la ciudadania
del Informe de Rendicién de Cuentas 2021, sera el viernes 25 de marzo de 2022.

El proceso tendra una duracion estimada de 1 a 2 horas, en jornada en vivo y de manera
permanente la transmisién por Facebook live, mediante 14 dias como publicacion fija.

Estara bajo la responsabilidad de la Direccion de Planificacion Integral y Articulacion y
Unidad de Planificacion y Gestion Estratégica, con apoyo de la Direccion de Seguimiento y
Evaluacion Integral y de la Unidad de Comunicacion Social, que tendré la funcién de dirigir
la presentacion; y receptar los logros, limitaciones, propuestas y preguntas de la
ciudadania.

Metodologia para la deliberacién

e Luego de presentado el informe por la Maxima Autoridad, se establecera un
espacio para respuestas a las observaciones o aportes ciudadanos recopilados en
la difusion preliminar del informe; con el objetivo de consolidar puntos de vista con
respecto a la informacion presentada.

e Se recogeran los aportes ciudadanos y se daran atencién a los mismos.

e Se asumiran compromisos con la ciudadania.

Equipo responsable en el momento de la deliberacion

e Sistematizador/a — Direccion de Seguimiento y Evaluacion Integral para la Amazonia.
¢ Apoyo metodoldgico — Direccion PIA-Unidad de Planificacion y Gestidn Estratégica.
e Apoyo logistico- Direcciéon de Gestion de la Informacion y Estadistica Territorial

Del Sistematizador/a

La persona que cumpla las funciones de sistematizador/a, serd un Técnico de la Direccién
de Seguimiento y Evaluacion Integral para la Amazonia, para la recopilacién y elaboracion
del informe del evento de deliberacion publica.

Recogera las principales ideas que se aborden y discutan en relacién con el informe de
Rendicion de Cuentas presentado en la audiencia publica pertinente

Organizar la informacion recogida en un documento preliminar, haciendo un registro de
todas las opiniones, comentarios 0 quejas presentadas.

Resumir en un documento los acuerdos a los que se llegé en el ejercicio de Rendicion de
Cuentas.

Al finalizar el proceso, la Direccién de Seguimiento y Evaluacion Integral, recabard y
validara los aportes ciudadanos para remitir a la Unidad de Planificacion y Gestion
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Estratégica, para incorporar dicha informacion en el Informe Definitivo, el documento debe
presentarse con firmas de responsabilidad.

Apoyo Metodologico.

La Direccion PIA-Unidad de Planificacion y Gestion Estratégica, sera la responsable de la
estructuracion de los insumos del informe final.

Monitorear el desarrollo del trabajo y brindar soporte en el caso de ser necesario.
Asegurarse de que el sistematizador cumpla sus funciones.

Apoyo Logistico

Las actividades logisticas para la rendicion de cuentas se concentran en el registro de
participantes y comentarios en la transmision en Facebook live, asi como la identificacion
clara de las organizaciones de la sociedad civil a la que pertenecen.

Incorporacioén de aportes ciudadanos en el Informe de rendicién de cuentas

La Direccibn de Seguimiento y Evaluacion Integral, recabard y validard los aportes
ciudadanos para remitir a la Direccidon PIA- Unidad de Planificacion y Gestion Estratégica,
para incorporar dicha informacién en el Informe Definitivo, el cual debera ser publicado en
la pagina web institucional por un servidor o servidora del area de Gestion de la
Informacién y Estadistica Territorial

3.4 Fase 3: Entrega del Informe de Rendicion de Cuentas al Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social

Conforme Resolucién Nro. CPCCS-PLE-SG-069-2021-476, en su articulo 11, establece
gue las instituciones del nivel nacional Unidad de Administracidon Financiera (UDAF) y sus
Entidades Operativas Desconcentradas (EOD) de las cinco funciones del estado:
Ejecutivo, Legislativo, Judicial, Electoral y de Transparencia y Control Social, Las
instituciones de Educacién Superior, Otra institucionalidad del Estado y los medios de
comunicacion social, deberan implementar el proceso de rendicién de cuentas conforme
las fases descritas. Siendo la fase 3 en el mes de abril del afio siguiente al periodo fiscal
del cual rinde cuentas.

Para lo cual se entregard el Informe de Rendicion de cuentas al Consejo de Participacion
Ciudadana y Control Social , mediante el registro y presentacion a través del Sistema
Informatico del CPCCS, por parte del servidor o servidora del area de Gestion de la
Informacién y Estadistica Territorial designado responsable de la inscripcion y registro de
la informacion del informe final de rendicion de cuentas 2021, de la entidad.

Una vez que se cuente con el informe finalizado, con cédigo QR, impreso y el correo de
verificacion la Direccion PIA-Unidade de Planificacion y Gestién Estratégica, a través de la
Secretaria Técnica oficializara mediante oficio al Consejo de Participacion Ciudadana y
Control Social, la finalizacién del proceso.

3 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES

FASE DESCRIPCION FECHA LIMITE RESPONSABLE
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Conformacion del Equipo del

Proceso de Rendicidon de Cuentas

Secretaria Técnica

y designacion del Responsable del 03-03-2022
mismo.
Induccion sobre metodologia de
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2 ' Secretaria Técnica
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Designacion o Ratificacion de . L . e
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13-03-2022 Comité Técnico
Cuentas. PRy
Secretaria Técnica
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informe de rendicion de cuentas 16-03-2022 Comunicacién Social
2021. Secretaria Técnica
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Territorial Especial Amazoénica
Oficina Matriz en la provincia de Pastaza

Direccion PIA -Unidad de Planificacion
y Gestion Estratégica
o Comunicacion Social
Planificacion del evento 10-03-2022  al | Direccién de Gestién de la Informacién

Convqcatoria,pt'{blica al evento. 15-03-2022 y Estadistica Territorial
Coordinar logistica de evento.

Direccion de Seguimiento y Evaluacion
Integral para la Amazonia

Secretaria Técnica
Direccion de Seguimiento y Evaluacion
Integral para la Amazonia

Unidad de Planificacion y Gestion
Deliberacién publica 25-03-2022 | Estratégica.

Comunicacioén Social

Direccion de Gestion de la Informacion
y Estadistica Territorial

Direccion de Seguimiento y Evaluacion
Integral para la Amazonia

Unidad de Planificacion y Gestion

Incorporar los aportes ciudadanos Estratégica.
en el Informe de Rendicion de | 26-03-2022 al
Cuentas. 27-03-2022 Direccion de Planificacion Integral y

Articulacion de la CTEA

Direccion de Gestion de la Informacion
y Estadistica Territorial

Inscripcion 'y registro de la
informacion del informe final de
rendiciéon de cuentas 2021, de la
entidad, en el sistema virtual del
CPCCs.

07-03-2022 al | Direccion de Gestion de la Informacion
30-03-2022 y Estadistica Territorial

Fase 3

Unidad de Planificacion y Gestion
Estratégica
Secretaria Técnica

Oficializacion del cumplimiento del | 01-04-2022 al
proceso 04-04-2022

4 FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Elaborado por:

Ing. Maria Elena Martinez Lopez
Técnica de Planificacion
Unidad de Planificacion y Gestion Estratégica
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Ry Secretaria Técnica de la Circunscripcion
el Ecliz 4o Territorial Especial Amazodnica
Oficina Matriz en la provincia de Pastaza

Revisado por:

Arg. Lily Elaine Moreno Carranza
Directora de Planificacién Integral y Articulacion de la CTEA-Responsable de la Unidad de
Planificacion y Gestién Estratégica, Encargada

Mgs. Gabriela Luzuriaga
Directora Administrativa Financiera

Ing. Deysy Ortiz
Directora de Inversion Puablica

Eco. Mario Castro
Director de Seguimiento y Evaluacién

Ing. Oscar Chavez
Director de Estadistica e Informacion Territorial

Aprobado por:

Ing. Jorge Washington Paguay Quishpe
Secretario Técnico de la CTEA

Anexo 1. Ficha para recoleccién mediante la web — Formulario de aportes ciudadanos para
colocar en www.secretariadelamazonia.gob.ec.
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http://www.secretariadelamazonia.gob.ec/

Secretaria Técnica de la Circunscripcic’m
Territorial Especial Amazoédnica
Oficina Matriz en la provincia de Pastaza

SECRETARIA TECNICA DE LA CIRCUNSCRIPCION TERRITORIAL ESPECIAL AMAZONICA
RENDICION DE CUENTAS INSTITUCIONAL 2021

Apellidos y Nombres:

Cédula:

Organizacion/Sector:

LOGROS:

LIMITACIONES:

PROPUESTA:

PREGUNTA:
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